
附件2
班委基本职责介绍
一、班长
[bookmark: _GoBack]1.制订班级工作计划，提交班委会讨论，并对执行情况进行检查监督。
2.明确班委分工，指导班委工作，检查班委开展工作的情况。
3.了解学生的生活、工作、思想、学习、心理等状况并及时向老师汇报班级情况，提出建议和意见。
4.定期召开班委会，研究布置班级工作。经常组织经验交流，开展好班委会成员之间的批评和自我批评。
5.协助班主任、辅导员设计并组织好主题班会。配合团支部书记做好学生的思想政治工作。
6.加强班风、学风建设，积极组织班级活动。
7.引导学生积极参加学校、书院（学院）活动等。
二、学习委员
1.做好主题班会、班级活动等的考勤工作，作为同学们评优评奖的依据。
2.协助任课老师进行考勤、收集作业、发布通知等，了解同学们的出勤、学习、考试等情况，并及时向班主任、辅导员汇报。
3.协助教务老师开展选课退课、教材选购、质量评价、考试报名、缴费退费、准考证发放等工作。
4.主动收集同学们对教学管理的意见和建议，及时向学校教务部门及任课老师反映。
5.协助班主任、辅导员做好考风考纪教育，及时统计本班获奖、受处分等情况。
6.策划、组织有利于班风、学风建设的班级活动。
三、生活委员
1.做好班费等经费的收支、管理工作，每学期末公布一次。
2.负责班级物资（班旗、班徽、班服、医药箱、活动道具等）的采购和管理工作。
3.负责班级安全卫生宣传教育工作。
4.协助开展寒暑期留校等工作，协助收取相关费用。
5.收集同学们对住宿、餐饮、热水、网络、电瓶车等生活方面的意见和建议，并向有关部门反映。
四、文体委员
1.积极组织适合青年学生特点的、积极向上的校园文化活动，丰富班团课余文化生活。
2.组织本班学生参加迎新晚会、毕业晚会、表彰大会、运动会等各项演出、比赛及活动。
3.负责班团各项活动的演员推荐及节目审核工作。
4.协助做好校园文化艺术节的宣传、组织工作。
五、安全委员（心理委员）
1.同班委制定班级具体的安全防范措施。重点做好上传下达工作，及时关注班级委员群消息，转发警情通报及各类安全防范通知到班级群，提醒同学们注意加强自我保护的安全意识。
2.主动协助辅导员做好班级的安全管理工作，及时发现并报告班集体中存在的各种安全隐患和问题，并采取有效措施，避免各种安全事故的发生。
3.认真学习学校校规校纪、安全防范的各项规章制度，了解掌握其具体内容和要求；认真组织班内同学学习安全知识，增强安全意识，掌握自救自护技能，积极参加各种安全知识竞赛活动。
4.积极主动开展法治宣传教育活动，经常了解、关注班内心理有问题或有异常行为的学生。定期配合辅导员在班级中开展安全意识主题班会，每次班会通报警情，加大安全教育宣传力度，使同学们在思想上对安全问题给予足够的重视。
5.要经常与班级同学交流、沟通，做好道德、纪律、法制、安全教育；协助班长、团支部书记掌握班级学生的思想动态，处理好班级事务；在公开、公正的基础上，认真处理好各种不同意见，把不安定因素和问题解决在萌芽状态。
6.积极参加学校组织的学生安全会议、常识培训及消防演练等各种安全教育活动，熟练掌握各种安防和消防器材的使用方法。
7.必须具备高度、敏感的安全意识，善于在平时的学习、生活中发现安全问题或隐患，并及时报告辅导员老师或保卫处。
8.配合学院（部）心理辅导室，负责班级同学的心理建档工作，开展各项心理咨询、心理调查工作的同时，协调相关班干适当组织班上同学对学习、工作、生活中常见的困难、问题进行讨论。
9.在班级同学当中营造积极、健康、向上的良好氛围，具备调节同学心理状态的基本能力能主动了解、关注本班同学的心理健康情况，及时发现并开导班级同学的心理问题。
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